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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Presentacion de instructores SENA de grados
once con padres y/o acudientes en la I.E. Las Villas.

CIUDAD Y FECHA: Soacha, 25/02/2026 HORA INICIO: HORA FIN:
7:00 a.m. 10:00 am.
LUGAR Y/O ENLACE: Aula multiple I.E. Las DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Villas SENA/CUNDINAMARCA/CIDE

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Presentacion de Instructores de grado once del programa de Articulacién con la
Educaciéon Media.
2. Indicaciones del proceso formativo.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Realizar presentacién de Instructores de grado once del programa de Articulacién SENA
con los padres de familia en la I.E. Las Villas.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 7:00 am del dia miércoles 25 de febrero, los instructores del programa de Articulacién,
asisten a la reunidn de padres programada por la coordinacién de la I.E., acorde con el siguiente

listado:
INSTRUCTOR PROGRAMA GRADO | FICHA
Ruby Rocha Asistencia Administrativa 11 3181581
Ejecucion de eventos deportivos y

Wilman Camilo Bueno Ramirez recreativos 11 3178921
Maria del Carmen Barrera Orduz Recursos Humanos 11 3178883
Freddy Hernando Parra Rojas Operaciones de Comercio Exterior 11 3178879
Héctor German Moreno Ramirez Sistemas Teleinformaticos 11 3178864

1. La coordinadora Angela Valbuena, agradecio la asistencia de los participantes mencionando el
excelente trabajo que han venido desarrollando el equipo de instructores del SENA y dentro del
orden del dia, le dio un espacio al instructor Héctor Moreno, quien luego de presentarse, actuando
como ENLACE, manifestd la importancia del compromiso por parte de los aprendices para el
desarrollo de la formacién y la posterior obtencion de la doble titulacién, resaltando a su vez, el
necesario apoyo de los padres de familia, para lograr el éxito del proceso formativo. También se les
solicitd a los padres y/o acudientes diligenciar un formulario para la actualizacién de datos de
contacto, que les permita a los instructores informar de manera oportuna, las novedades del
proceso formativo.
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Posteriormente cada uno de los instructores se presentd e indicando el programa de formacién a
orientar y el horario correspondiente de cada ficha.

2. Luego de la reunién con los acudientes, la coordinadora Angela Valbuena se reunié con los
instructores para ratificar los compromisos del proceso formativo, entre ellos el horario de
formacién que debe desarrollarse entre la 1:20pm hasta las 5:00pm en la sede Libertadores. La
coordinadora solicitd el favor a los instructores de tener cierto grado de flexibilidad con el proceso
de asistencia inicial de los aprendices, para el desarrollo de la formacidn.

El instructor Héctor Moreno, le manifestd a la coordinadora la necesidad de contar con la
disponibilidad de la sala de sistemas de la sede Libertadores, asumiendo de su parte la
responsabilidad de los equipos que alli se tienen, considerando que es un espacio necesario y vital
para el desarrollo de la formacién del técnico en sistemas de grado once, a lo cual la coordinadora
menciondé que se requeria de la autorizacién del rector, para el acceso a la sala.

CONCLUSIONES

e Ante los padres de familia de grado once se presentaron cada uno de los instructores
que orientan la formacion de cada programa.
e Lacoordinaciéndelal.E., ratificé que el horario de formacidn se debe desarrollar entre
la 1:20pm a 5:00pm y que por cuestiones de seguridad los aprendices deben salir en
grupo.
e Quedod pendiente por parte de la coordinacidn tramitar la autorizacién para el uso de
la sala de sala de sistemas, para poder desarrollar la formacién del programa técnico
en sistemas teleinformaticos, mientras se obtiene dicho permiso la formacién se
desarrollara en un aula convencional.
e Lacoordinacion emitié una carta de apertura de matricula adicional para un aspirante
del programa de asistencia administrativa.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Digitalizacion y radicacion de febrero Instructor ENLACE
documentos de matriculas A b
adicionales '
Seguimiento al proceso permanenteme | Instructores SENA de
formativo nte cada ficha.
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ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se

compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ANEXOS

Fotografia 1. Reunion de Instructores y Coordinadora Angela Valbuena en la I.E. Las Villas-
25/11/2026

Fotografia 2. Reunion de
instructores con acudientes en el Aula Multiple de la I.E. Las Villas — 25/02/2025
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